prima

Praxismanagement o

prima! individualisieren | Eigene Datenfelder erstellen

In dieser Anleitung erfahren Sie, wie Sie eigene (benutzerdefinierte) Datenfelder in der Sys-
temadministration erfassen kénnen.

Zum Zwecke der besseren Lesbarkeit verzichten wir teilweise auf geschlechtsspezifische
Formulierungen, bspw. Benutzer/innen. Samtliche Rollenbezeichnungen gelten im Sinne
der Gleichbehandlung grundsatzlich fir alle Geschlechter.
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Manchmal reichen die Standarddatenfelder im Programmbereich Kontakte, Aufgaben oder Projekte nicht, um alle benétigten Informationen
festzuhalten. Daher kénnen Sie in der Praxismanagementsoftware prima! eigene Datenfelder erfassen. Klicken Sie dazu in der Mendileiste
auf die Programmfunktion Administration.
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Wabhlen Sie dann im Abschnitt System einen der nachfolgenden Menlpunkte Benutzerdefinierte Felder fiir Kontakte verwalten, Benut-
zerdefinierte Felder fiir Aufgaben verwalten oder Benutzerdefinierte Felder fiir Projekte verwalten. In unserem Beispiel wahlen wir den
Menupunkt Benutzerdefinierte Felder fiir Projekte verwalten.

Scopen - Intelligentes Suchfeld

max.mustermann@medatio.de ~

Organisation  Projeite

Teamwork  Kontakte

Systemadministration X

Aufgaben »

% Aktivitaten ~

Nachrichten

E-Mails

BE stammdaten

% Administration

OpenScope ~

I Einrichtung

Arbeitsplatz

» System
Benutzerdefinierte Felder fiir Kontakte verwalten

Systemadministration

Benutzerverwaltung

Benutzer verwalten

Lizenzen der Benutzer verwalten

Profile und Rechte der Benutzer verwalten

Pa: risicherheit fur Benutzer bearbeiten

DMS Teamwork
Einstellungen bearbeiten
Benutzer verwalten
Benutzergruppen verwalten
Ordner verwalten
Dokumentbeziige verwalten
Aktivitdten anzeigen
Systemordner verwalten
Kategorien verwalten

Benutzerdefinierte Felder fiir Aufgaben verwalten
Benutzerdefinierte Felder fiir Projekte verwalten
VetemeInSte NN gen EXpOTHeren
Systemeinstellungen importieren
Instanzeinstellungen verwalten
Anderungsprotokoll anzeigen

Archiv

Archivierte Betriebsstitten und Kassen verwalten
Dokumente und Belege verwalten

Temporére Dateien anzeigen

[L11, Betriebsstitten
Betriebsstatten der Instanz verwalten

E-Mailverwaltung

Personliche E-Mail-Adresse verwalten
E-Mail-Adressen der Betriebsstatte verwalten
E-Mail Absender und Server bearbeiten
Benachrichtigungen verwalten

E-Mail Zuordnungen verwalten

Funktionsanbindung
Kommunikatiensdienste verwalten

Praxis Dr. Mustermann =
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Nach dem Aufruf sehen Sie das Fenster Benutzerfelder, in dem Sie lhre individuellen Wiinsche umsetzen konnen.

Scopen - Intelligentes Suchfeld

Roxy Wirbelwind ~ =]

Organisation  Projekte

R Stammdaten OpenScope =

I 7] Aufgaben =
=,

L Aktivititen ~

il

X Administration Wi Einrichtung
Teamwork  Kontakte
Nachrichten

~ Geschaftsobjekte fiir inierte Felder
Bezeichnungen der Gescha fir die Felder.
@ Name
Projekte
Projekte (Weitere)
Projekte (Weitere 2)

~ Benutzerdefinierte Feider
Benutzerdefinierte Felder.
Die Anderungen werden erst nach dem erneuten Offnen der betreffenden Formulare sichtbar.

=0 Geschaftsobjekt

Hinzufugen || Bearberten || Emtdemen | (&[T

Anderungsprotokall anzeigen

Arbeitsplatz

Eigene Bezeichnung
Benutzerdefinierte Felder
Weitere benutzerdefinierte Felder

Weitere benutzerdefinierte Felder (2)

Bezeichnung

Praxis Dr. Doxx ~

a
C
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e Pflichteingabe
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Insgesamt kdnnen dreilRig benutzerdefinierte Felder erfasst werden. Diese sind auf drei Abschnitte (Geschaftsobjekte) je 10 Felder aufge-

teilt. Diese Einteilung sehen Sie im Anschnitt Geschéaftsobjekte fiir benutzerdefinierte Felder.

Scopen - Intelligentes Suchfeld

Organisation  Projekte

P | I . | Aufgaben ~ B stammdaten OpenScope ~
| S| L3
3 g ' Aktivitaten = = Administration ¥ Einrichtung
Teamwork  Kontakie E-
< Nachrichten <

Systemadministration B X

Arbeitsplatz

~ Geschaftsobjekte fir benutzerdefinierte Felder
Bezeichnungen der Geschaftsobjekte fur die benutzerdefinierten Felder.

@ Name
Projekte
Projekte (Weitere)
Projekte (Weitere 2)

Eigene Bezeichnung
Benutzerdefinierte Felder

Weitere benutzerdsfinierte Felder
Weitere benutzerdefinierte Felder (2)

v Benutzerdefinierte Felder
Benutzerdefinierte Felder.
Die Anderungen werden erst nach dem emeuten Offnen der betreffenden Formulare sichtbar.

x
@ D Geschiftsobjekt

Hinzufiagen || Bearbeiten |[ Entfemen | [4][7]

Anderungsprotokoll anzeigen

Bezcichnung

Ty Pilichteingabe
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Die Standardnamen Benutzerdefinierte Felder, Weitere benutzerdefinierte Felder und Weitere benutzerdefinierte Felder (2) kbnnen veran-
dert werden. Dazu klicken Sie in einer der drei Zeilen auf die Bezeichnung in der Spalte Eigene Bezeichnung.
In unserem Beispiel klicken wir auf das Wort Benutzerdefinierte Felder in der Zeile Projekte.

~ Geschaftsobjekte fiir inierte Felder
Bezeichnungen der Geschaftsobjekte fur die benutzerdefinierten Felder.
& MName Eigene Bezeichnung
Projekte Benutzerdefinierte Felder E—
Projekte (Weitere) Weitere benutzerdefinierte Felder
Projekte (Weitere 2) Weitere benutzerdefinierte Felder (2)

1. Benennen Sie lhren Abschnitt (Geschaftsobjekt) nach lhren Winschen.
In diesem Beispiel benennen wir den neuen Abschnitt im Projekt "Interne Informationen”.
2. Speichern Sie lhre Eingabe mit Klick auf OK.

Bezeichnung fr Geschftsobjekt

o Bezeichnung fiir Geschaftsobjekt
interne Informationen)
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Im nachsten Schritt figen wir dieser Zeile neue Datenfelder hinzu.
1. Markieren Sie die Zeile.
2. Klicken Sie auf Hinzufiigen.

Scopen - Intelligentes Suchfeld Roxy Wirbelwind ~
Organisation  Projekte Praxis Dr. Doxx ~
I= |: Aufgaben » 7 BE stammdaten OpenScope ~ -
5 - b Aktivitaten v = 2 Administration ¥ Einrichtung ’ A
Teamwork  Kontakte E-Meails Arbeitsplatz
2 Nachrichten = 5 ~
Systemadministration B X rD 7 D X
~ Geschaftsobjekte far benutzerdefinierte Felder
Bezeichnungen der Geschaftsobjekte fiir die benutzerdefinierten Felder.
& Name Eigene Bezeichnung
) | Projekte Interne Informationen » I
Projekte (Weitere) Weitere benutzerdefinierte Felder
Projekte (Weitere 2) Weitere benutzerdefinierte Felder (2)

+ Benutzerdefinierte Felder
Benutzerdefinierte Felder.
Die Anderungen werden erst nach dem emeuten Gffnen der betreffenden Formulare sichtbar.

& D Geschaftsobjekt Bezcichnung Ty Pilichteingabe

lI Hinzufiigen !

Anderungsprotokoll anzeigen
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Im folgenden Fenster mit den Namen Benutzerdefinierte Felder machen Sie folgende Angaben:

* Benutzerdefiniertes Feld 1

Pl ' Bezeichnung

2 Typ Text b
'3 Pflichteingabe
Standardwert ‘

Mur erlaubte Werte zulassen

* Platzhalter fur Belege
Vergeben Sie eine Platzhalterbezeichnung und setzen Sie diese in lhre Dokumentenlayouts ein, um den Wert des benutzerdefinierten Feldes in lhre Belege zu Gbernehmen,

Sie kannen zusdtzlich den Platzhalter "Benutzerdefiniertes_Feld_1" verwenden, um den Wert dieses Feldes in [hre Dokumente einzufiigen.

Bezeichnung des Platzhalters

1. Geben Sie eine Bezeichnung fir das Feld ein (z. B. ,Standort/Raum®).
2. Wahlen Sie, welchen Datentyp das Feld hat.

~ Benutzerdefiniertes Feld 11

Bezeichnung

Hinweis: Wenn ein Feld den Typ Text hat, kénnen Sie eine Auswahlli
sigen Werten erstellen, die als Dropdown-Liste eingeblendet wird.

Typ

Standardwert

3. Legen Sie fest, ob das Feld ein Pflichtfeld ist.
4. Wenn gewlnscht, kdnnen Sie einen Standardwert automatisch in das Feld einset-
zen lassen.
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* Benutzerdefiniertes Feld 1

Bezeichnung Standort/Raum
Typ Text -
i 1. Aktivieren Sie Nur erlaubte Werte zulassen, wenn
Stapdaichiert ‘_  Sie eine Auswahlliste erzeugen mdchten.
1\ | Mur erlaubte Werte zulassen
2; Mehrfachauswahl erlauben e 2. Aktivieren Sie Mehrfachauswahl erlauben, wenn
mehrere Eintrage aus der Liste ausgewahlt werden
Erlaubte Werte B Wert durfen
*  Behandlung 1
*  Behandlung 2 3. Klicken Sie auf Hinzufugen.
*  Sprechzimmer 1 /
‘ < 4. Fugen Sie Zeilenweise die gewlinschten Werte dem

neuen Datenfeld hinzu.

=) e o
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Speichern Sie Ihre Eingaben mit einem Klick auf die griine Diskette und verlassen Sie das Fenster im Anschluss daran mit einem Klick auf

Pfeil nach Links.

Scopen - Intelligentes Suchfeld

Organisation  Projekte

| : |: Aufgaben v )
3 + Aktivitaten = ==
Teamwork  Kontakte E-Mails
= Machrichten =
Systemadministration Benutzerdefinierte Felder X

~ Benutzerdefiniertes Feld 1
Bezeichnung Standort/Raum

Typ Text ~
Pilichteingabe
Standardwert
| Nur erlaubte Werte zulassen

Mehrfachauswahl erlauben

Erlaubte Werte & Wert
*  Behandlung 1
*  Behandlung 2
*  Sprechzimmer 1

*  Sprechzimmer 2|

| Hinzufagen || Entfemen |[a|[¥]

Sie konnen aber das Druckersymbel CSV-Dateien als erlaubte Werte importieren

v Platzhalter fir Belege

Arbeitsplatz

Vergeben Sie eine Platzhalterbezeichnung und setzen Sie diese in lhre Dekumentenlayouts gin, um den Wert des benutzerdefinierten Feldes in lhre Belege zu ubernehmen,

Sie konnen zusétzlich den Platzhalter “Benutzerdefiniertes Feld 1 verwenden, um den Wert dieses Feldes in Ihre Dokumente einzufigen.

Bezeichnung des Platzhalters

Praxis Dr. Doxx ¥

Sortierung in Auswahlliisten Benutzerdefiniert et
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Erfassen Sie alle gewlinschten zusatzlichen Datenfelder fir Ihre Projektmappen.

In der nachfolgenden Abbildung sehen Sie unter Punkt 1, dass zwei neue Abschnitte erstellt wurden (Interne Informationen und Medizintech-
nik). Unter Punkt 2 sehen Sie die zugehdrigen Datenfelder.

* Geschaftsobjekte fiir benutzerdefinierte Felder
Bezeichnungen der Geschiftsobjekte fir die benutzerdefinierten Felder.

& Name
Projekte
Projekte (Weitere)
Projekte (Weitere 2)

* Benutzerdefinierte Felder
Benutzerdefinierte Felder.

Die Anderungen werden erst nach dem erneuten Offnen der betreffenden Formulare sichtbar,

z.

Eigene Bezeichnung

Interne Informationen

Medizintechnik

®»

o D Geschaftsobjekt
1 Projekte
10 Projekte
2 Projekte
3 Projekte
4 Projekte
5 Projekte (Weitere)
b Projekte (Weitere)
7 Projekte (Weitere)
H Projekte (Weitere)
9 Projekte (Weitere)

Bezeichnung
Standort/Raum
Ansprechpartner intern
Wartungsvertrag
Garantiezeit

Betriebliche ldent-Numrer
Geratearzt & Typ
Seriennummer
Anschaffungsjahr
CE-Kennzeichnung

Sicherheitstechnische Kontrolle

Weitere benutzerdefinierte Felder (2)

YP

ext
ext
ext
ext
ext
ext
ext
ext
ext

ext
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1. Am unteren Bildschirmrand finden Sie Schaltflachen zum Hinzufiigen, Bearbeiten und Entfernen von Feldern.
2. Mit den Pfeilen kénnen Sie die Reihenfolge, in der die Felder im Abschnitt (Geschéaftsobjekt) angezeigt werden, verandern.
3. Mit der Diskette speichern Sie Ihre Eingaben.

Scopen - Intelligentes Suchfeld

| s Aufgaben ~ = ) B Stammdaten OpenScope ~
= — - Aktivitsten + 2 Administration ¥ Einrichtung -
Tearmwork  Kontakte E-Mails Arbeitsplatz
2 Nachrichten < 5 ~
x (=i Dl X
* Geschiftsobjekte fiir benutzerdefinierte Felder 3
Bezeichnungen der Gesc jekte far die Felder.
@ Name Eigene Bezeichnung
Projekte Intemne Informationen [
Projekte (Weitere) Medizintechnik
Projekte (Weitere 2) Weitere benutzerdefinierte Felder (2)
~ Benutzerdefinierte Felder
Benutzerdefinierte Felder.
Die Anderungen werden erst nach dem emeuten Offnen der betreffenden Formulare sichtbar,
* -
@ D Geschaftsobjekt Bezeichnung Typ Plichteingabe
1 Projekte Standort/Raum Text
10 Projekte Ansprechpartner intem Text
2 Projekte Wartungsvertrag Text
3 Projekte Garantiezeit Text
4 Projekte Betriebliche Ident-Nummer Text
5 Projekte (Weitere) Geratearzt & Typ Text
6 Projekte (Weitere) Seriennummer Text
7 Projekte (Weitere) Anschaffungsjahr Text
3 Projekte (Weitere) CE-Kennzeichnung Text
9 Projekte (Weitere)  * | Sicherheitstechnische Kontrolle Text

? 2

Ii Hinzufigen || Bearbeiten || Entfemen il @E\l

Anderungsprotokoll snzeigen

In der nachfolgenden Anleitung erfahren Sie, wie Sie die benutzerdefinierten Datenfelder einblenden und positionieren kénnen.
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